员工加班申请表                                                                             

	姓   名
	
	部    门
	
	职  位
	

	加班日期
	
	时间起止
	
	总时数
	

	加班事由：                          

                               签字：                        日期：201  年   月   日


	部门意见：

签字：                        日期：201  年   月   日

	行政部意见：

签字：                        日期：201  年   月   日

	总经理审批：

签字：                        日期：201  年   月   日


员工加班申请表                                                                             

	姓   名
	
	部    门
	
	职  位
	

	加班日期
	
	时间起止
	
	总时数
	

	加班事由：

签字：                        日期：201  年   月   日

	部门意见：

签字：                        日期：201  年   月   日

	行政部意见：

签字：                        日期：201  年   月   日

	总经理审批：

签字：                        日期：201  年   月   日


