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员工行为规范承诺书
 承诺人：

 身份证号：

                     公司（以下简称“公司”）：    

鉴于，本人就职于贵公司而应遵守的国家相关法律法规、公司劳动纪律及职业道德操守等要求，同时我已经认真阅读并充分了解了公司《员工手册》、《公司员工试用期考核办法》、《员工薪酬管理办法》、《员工考勤制度》等项制度和文件资料，对以上制度中各项条款的规定认可无异议，并同意对本人职务行为做出如下承诺：

一、保密承诺  

1．1  本人承诺自觉地严格遵守公司保密规定，保证公司及客户保密信息的安全。
1.2  本人承诺对工作收集所得的上述资料（包括客户信息）的机密性和安全性负责，并承诺不会公司泄露未公开信息或窃取公司秘密。
1.3  当本人不论以任何理由主动离职时，应将全部保密信息的相关资料交还公司或客户，并保证不将上述资料信息外传，否则将承担由此造成的一切法律后果。  

1.4 当发现公司或客户的商业秘密被非法使用或泄漏时，本人有义务通知公司并采取合理措施协助公司，防止侵害的扩大或商业秘密的进一步散失。  

知识产权承诺  

2.1 本人在项目执行期间，履行公司交付的项目工作形成的成果及工作之外的其他工作任务所得研究、开发结果的知识产权归公司所有。如果本人所得研究、开发结果不是执行在公司的本职工作的结果，而是完全利用自己的时间，同时又未使用公司的物质和技术条件、资源或商业秘密，则该成果的知识产权归本人所有。

2.2本人不会擅自使用任何属于他人的技术秘密或者其他保密信息，亦不会擅自实施可能侵犯他人知识产权的行为。  

2.3 当发现公司知识产权受到侵害时，本人有义务通知公司并采取合理措施协助公司，防止侵害的扩大。 

劳动纪律承诺  

3.1爱护公司资产，不损坏公司财物、未经允许不私自将公司财物携出公司。  

3.2不假借职权贪污舞弊，不得有行贿、索贿、受贿的行为，或假借公司名义从事其他有损公司、合作伙伴及客户声誉的行为。 

3.3不在公开场合或网站、会议发表不利于公司、合作伙伴及客户声誉的言论。  

3.4不私下交流关于本人及同事薪资待遇、休假等需要保密的信息。 

3.5尊重同事、尊重客户和其他合作伙伴，不对他人进行任何形式的辱骂或人身攻击。  

3.6未经公司许可，不得受雇于其他公司或者从事其他兼职。 

3.7不携带违禁品、危险品或其它有可能危害公共安全的物品进入公司及客户的工作场所。 

3.8如本人任职为公司管理人员，则有责任和义务监督下属人员遵守本承诺书所载内容。 

3.9严格遵守国家法律法规和公司规章制度，并有权利和义务举报一切违法违规行为。

 四、违约责任  

4．1本人若有违反上述条款的行为，将赔偿公司因此所遭受的一切损失，包括但不限于因本人违反本承诺书而导致公司在经营上所遭受的损失及公司向其负有保密义务的第三方支付的全部赔偿额及诉讼费、律师费、及其他因该诉讼和索赔支出的相关费用。上述赔偿可从本人的工资报酬中扣除，不足部分公司有权向本人追偿。

 4．2 公司除有权要求本人承担相应的经济责任外，有权请求有关行政、司法机关追究本人的行政或刑事责任。

 五、其他 

 5．1本人承认，已仔细阅读过本承诺书，并确切了解和明白承诺函条款的法律含义。  

5．2双方如因履行本承诺书发生争议，首先应协商解决，如果协商不成，任何一方都有权向人民法院提起诉讼。     

承诺人（签字）： 

日期：
员工行为规范








